
 
 

    

 

 

 

 

Pszczyna, 13.12.2021 r.  

OS-III. 042.1.7.2021 

 

                  ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Powiat Pszczyński  

ul. 3 Maja 10, 43-200 Pszczyna 

NIP: 638-180-00-82, REGON: 276255074 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Z uwagi na fakt, iż wartość zamówienia bez podatku od towarów i usług jest mniejsza niż kwota 130 tys. 

zł, postępowanie prowadzone jest zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U.2021.1129 t.j. z dnia 2021.06.24) oraz zgodnie z obowiązującym 

regulaminem wewnętrznym Starostwa Powiatowego w Pszczynie. 

 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest: 

1. Projekt oraz wykonanie tablicy pamiątkowej wraz z jej montażem. 

2. Projekt oraz wykonanie naklejek 

 

IV. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Projekt oraz wykonanie 5 tablic pamiątkowych wraz z montażem, o następujących parametrach: 

a) ilość: 4 sztuki w rozmiarze A3; 1 sztuka w rozmiarze 80x120cm; 

b) materiał: tablica z plexi bezbarwnej, grubość 3mm, na tablicy od "lewej strony" przyklejany 

wydruk na folii, wydruk zalaminowany lakierem UV; 

c) pole tekstowe: kolorystyka wg załączonego wzoru tablicy, zgodnie z wytycznymi; 

d) sposób montażu: wewnątrz budynku, tablica montowana do ściany na 4 dystansach  

ze stali nierdzewnej; 

e) trwałość nie mniej niż 5 lat. 

f) miejsca montażu: Powiatowy Zespół Szkół nr 1 w Pszczynie, budynek przy  

ul. Bogedaina 21 oraz ul. Bogedaina 20, 43-200 Pszczyna 

 

 



 

2. Projekt oraz wykonanie naklejek, o następujących parametrach: 

a) ilość: 150 sztuk; 

b) wymiar: 124mm x 20mm; 

c)  materiał: folia monomeryczna, wycinana na ploterze, uszlachetnienie laminat 

monomeryczny matowy; 

d) trwałość nie mniej niż 5 lat. 

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi zgodnie z wytycznymi Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Śląskiego i zasadami RPO WSL 2014-2020, w szczególności: 

a) podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020  

w zakresie informacji i promocji. 

b) księgą identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów 

polityki spójności na lata 2014-2020. 

c) zasadami promocji i oznakowania projektów  

https://rpo.slaskie.pl/czytaj/zasady_promocji_od_1_stycznia_2018  

 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Zamówienie należy zrealizować w terminie: do 31 grudnia 2021 r. 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

Zamawiający nie określa żadnych warunków udziału w postępowaniu. 

 

VII. PYTANIA I WYJAŚNIENIA 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 

Wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego Wykonawcy mogą składać pocztą elektroniczną 

na adres: fundusze@powiat.pszczyna.pl    

2. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednakże nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, o ile wniosek o wyjaśnienie zapytania ofertowego wpłynie do 

Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 

składania ofert.  

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść zapytania ofertowego. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana staje się w takim 

przypadku częścią zapytania ofertowego.  

4. Dokonaną zmianę treści zapytania ofertowego a także wyjaśnienia i odpowiedzi na pytania do treści 

zapytania ofertowego - Zamawiający udostępni wszystkim Wykonawcom, którym przesłał 

zapytanie ofertowe. 
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VIII. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH POSZCZEGÓLNYCH 

KRYERIÓW OCENY OFERTY ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA 

PUNKTACJI   

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: cena ofertowa - 

100 pkt.  

2. Jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli 

te oferty, do złożenia w terminie przez siebie określonym ofert dodatkowych.   

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji z wybranymi Wykonawcami. 

 

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  

1. Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny łącznej za cały przedmiot zamówienia, zgodnie  

z postanowieniami formularza oferty, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

2. Do wyliczonej łącznej ceny netto Wykonawca zobowiązany jest doliczyć należny podatek VAT  

w odpowiedniej wysokości. Zamawiający informuje, iż w przypadku zmiany przepisów i ustalenia 

innej stawki VAT (także zerowej stawki), zmiana ta zostanie uwzględniona przy podpisywaniu 

zamówienia lub przy wystawianiu faktury VAT (podana cena łączna netto nie ulega wówczas 

zmianie, zmieni się jedynie kwota brutto). 

 

X. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Ofertę należy sporządzić na formularzu oferty lub według tego samego schematu, stanowiącego 

odpowiednio załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.  

2. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną (osoby upoważnione) do reprezentowania 

Wykonawcy. 

3. Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenie Wykonawcy, muszą być również podpisane 

przez osobę upoważnioną (osoby upoważnione) do reprezentowania Wykonawcy. 

4. Ofertę należy złożyć w następujący sposób: elektronicznie na adres e-mail: 

fundusze@powiat.pszczyna.pl Należy złożyć ją w postaci zeskanowanego formularza ofertowego 

podpisanego przez osobę upoważnioną (osoby upoważnione) do reprezentowania Wykonawcy lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

5. Ofertę należy złożyć do dnia 20.12.2021 r. 

6. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane - zostaną odrzucone. 

7. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów poniesionych przez Wykonawców w związku  

z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedłożoną 

ofertą, w tym również poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjaśnienia treści dokumentów lub 
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przedłożenia dodatkowych dokumentów. W szczególności Zamawiający będzie miał prawo żądać 

wyjaśnień w przypadku podejrzenia rażąco niskiej ceny.  

9. Złożona oferta będzie jawna i może podlegać udostępnieniu na podstawie przepisów ustawy  

o dostępie do informacji publicznej, z zastrzeżeniem informacji podlegających ochronie w zakresie 

i na zasadach przewidzianych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie 

innych tajemnic ustawowo chronionych bądź ze względu na prywatność osoby fizycznej lub 

tajemnicę przedsiębiorcy. Wykonawca zobowiązany jest poinformować o takim fakcie 

Zamawiającego, składając wraz z ofertą stosowne oświadczenie. Oświadczenie powinno zostać 

uzasadnione oraz wyraźnie wskazywać, które dokumenty podlegają ochronie. Brak oświadczenia 

nie będzie skutkował uznaniem oferty za niekompletną ale spowoduje brak ochrony i pełną jawność 

dokumentu.  

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia 

niniejszego postępowania bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych na 

każdym etapie postępowania, bez wskazania przyczyny. 

11. O wynikach postępowania Wykonawcy zostaną poinformowani pocztą elektroniczną oraz 

dodatkowo Zamawiający zamieści informację na swojej stronie internetowej w miejscu publikacji 

niniejszego zapytania ofertowego.  

12. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy jeżeli: 

a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego; 

b) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia,  

w szczególności, jeżeli Wykonawca nie złoży wyjaśnień w tym zakresie, do których wezwie 

go Zamawiający; 

c) oferta zawiera niemożliwe do poprawy błędy w obliczeniu ceny; 

d) oferta nie zostanie podpisana zgodnie z wymaganiami Zamawiającego (określonymi w 

niniejszym rozdziale zapytania ofertowego) lub zostanie podpisana przez osobę 

nieuprawnioną;   

e) oferta zostanie złożona po upływie terminu wyznaczonego przez Zamawiającego. 

13. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawy omyłek w treści złożonych ofert – oczywistych 

omyłek pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych jak również omyłek polegających na 

niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym nie powodujących istotnych zmian w treści oferty.  

15. Zamawiający wyznacza następujące osoby do porozumiewania się z Wykonawcami, w sprawach 

dotyczących niniejszego postępowania: Arkadiusz Gardiasz - pracownik Wydziału Oświaty 

Starostwa Powiatowego w Pszczynie (tel. 32 449 23 92, e-mail: fundusze@powiat.pszczyna.pl). 
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XI. INFORMACJE DOTYCZĄCE ROZLICZENIA ZAMÓWIENIA  

1. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyli się od realizacji 

zamówienia - dostawy, Zamawiający może wybierać kolejno najkorzystniejsze oferty spośród 

pozostałych ofert.  

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

3. Podstawą rozliczenia zamówienia – dostawy będzie faktura, wystawiona na podstawie 

podpisanego przez obie strony protokołu zdawczo-odbiorczego bez uwag. 

 

XII. INFORMACJA DOTYCZĄCA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH – RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:  

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Starosta Pszczyński; siedziba Starostwo 

Powiatowe w Pszczynie, 43-200 Pszczyna, ul. 3 Maja 10; 

• Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych w Powiecie Pszczyńskim - Starostwie 

Powiatowym w Pszczynie/jest Pani Anna Nycz  kontakt: Starostwo Powiatowe w Pszczynie ul. 

3Maja10, nr tel. 32-44-92-307,adres e-mail IOD@powiat.pszczyna.pl 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: wykonanie tablicy 

pamiątkowej wraz z jej montażem oraz naklejek. Zamówienie w związku z realizacją  projektu 

pn. ”Praktyczna nauka zawodu w Powiatowym Zespole Szkół nr 1 w Pszczynie - rozbudowa 

bazy oświatowej, etap II” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Śląskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej XII Infrastruktura edukacyjna, Działania 12.2 

Infrastruktura kształcenia zawodowego, Poddziałania 12.2.1 Infrastruktura kształcenia 

zawodowego - ZIT Subregionu Centralnego. Oznaczenie postępowania: OS-III. 042.1.7.2021, 

prowadzonego na podstawie art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U.2021.1129 t.j. z dnia 2021.06.24)odbiorcami Pani/Pana danych osobowych 

będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu 

o przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej;   

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres, który wyznaczony zostanie przede 

wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie działania archiwów 

zakładowych, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej;   

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest związany z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z niniejszego zapytania ofertowego;   
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• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

• posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych;   

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

 

XIII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

Niezależnie od postanowienia zawartego w pkt 12 rozdziału X niniejszego zapytania ofertowego – 

Zamawiający unieważni niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia w przypadku, gdy nie 

wpłynie żadna niepodlegająca odrzuceniu oferta lub oferta najkorzystniejsza przekracza kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.   

 

 

 

 

......................................................... 

Podpis osoby uprawnionej 

 

 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 - formularz ofertowy. 

2. Załącznik nr 2 - wzór tablicy. 


