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Nabdr na pracownika Biura Zwigzku Gmin i Powiatow
Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slgskiego

Zwigzek Gmin i Powiatdw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slgskiego
(zwany dalej ,,Zwigzkiem”) ogtasza nabdr na pracownika Biura w petnym wymiarze
czasu pracy.

Osoba zatrudniona w Biurze Zwigzku bedzie odpowiedzialna za:

e obstuge sekretariatu Zwigzku,

e koordynacje obstugi finansowej Zwigzku (wspdtpraca z biurem
rachunkowym),

e wspieranie obiegu informacji wsrdd cztonkdw Zwigzku w kwestiach
zwigzanych z realizacjg Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (w tym
miedzy innymi obstuga strony internetowej Zwigzku),

e obstuga posiedzen Zarzagdu Zwigzku i Walnego Zebrania Cztonkdw,

e koordynacja i obstuga dziatalnosci grup roboczych powotywanych przez
Zarzad Zwigzku,

e koordynacja wsparcia kompetencyjnego reprezentantéw cztonkéw
Zwigzku odpowiedzialnych za realizacje projektébw w ramach
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych:

- identyfikacja potrzeb w zakresie wsparcia kompetencyjnego,
- opracowanie programow wsparcia,

- kompleksowa organizacja szkolen i warsztatow,

- dziatania promocyjne zwigzane z wdrazanymi projektami.

Wymagania niezbedne:

e Wyksztatcenie wyisze
e Udokumentowane, co najmniej roczne doswiadczenie:
- w jednostkach sektora finanséw publicznych,
lub
- w przygotowaniu wnioskdw w celu pozyskania sSrodkéw europejskich
oraz/lub realizacji projektow finansowanych z funduszy unijnych
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e Znajomo$¢ nastepujgcych dokumentow:

- Statut Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego;

- projekt Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020;

- ,Zasady Realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
w Polsce”, zatwierdzone przez Ministra Rozwoju Regionalnego
w lipcu 2013 r,;

- Ustawa o samorzadzie gminnym oraz ustawa o samorzadzie
powiatowym

Wymagania dodatkowe:

e Biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie programéw WORD,
EXCEL, POWER POINT

e Znajomos¢ jezyka obcego - preferowany angielski;

¢ Umiejetnos¢ tatwego nawigzywania kontaktéw i otwartosé.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e  zyciorys zawodowy;

e list motywacyjny;

e kserokopie  dokumentéw  potwierdzajgcych
kwalifikacje zawodowe i staz pracy;

e oSwiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,
o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie oraz o petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych.

wyksztatcenie  oraz

Informacje dodatkowe:

Konkurs ma charakter dwuetapowy:
o | etap —test merytoryczny
e Il etap —rozmowa kwalifikacyjna.

Do testu merytorycznego zostang dopuszczeni kandydaci, ktdrzy spetnig
wymagania dotyczace wyksztatcenia, stazu pracy oraz ztozg wszystkie wymagane
dokumenty.

Szczegbtowy opis przebiegu naboru okresla Regulamin naboru pracownikow
Zwigzku Subregionu Centralnego zamieszony na stronie Urzedu Miejskiego
w Gliwicach z module Subregion Centralny.
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Oswiadczenia, CV, list motywacyjny powinny by¢é wtasnorecznie podpisane.
Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim
w formie umozliwiajgcej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym
powinny zostac ztozone wraz z ttumaczeniem przysiegtym.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z opisem ,Nabér na
pracownika Biura ZSC”, Imie i nazwisko, Adres zamieszkania, nr tel., adres
mailowy w terminie do 19 czerwca 2014 r. na adres:

Zwiazek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego
Ul. Bojkowska 37,

Budynek nr 3, pokdj 101

44-100 Gliwice

Dodatkowe informacje:

o Dokumenty, ktére wptyng do Biura Zwigzku po wyznaczonym terminie nie
bedga rozpatrywane.

e Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Biurze Zwigzku pod numerem
telefonu 32 461 22 50.

e Nadestane oferty nie bedg odsytane.

e Miejsce swiadczenia pracy: Gliwice, ul. Bojkowska 37

Mariusz Spiewok
Dyrektor Biura Zwigzku



