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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

pn.: ,,Organizacja zaje¢ z zakresu indywidualnego doradztwa zawodowego
dla 34 uczestnikéw projektu ,,MARZYSZ, PLANUJESZ, DZIALASZ - Aktywizacja
zawodowa i spoteczna oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym w powiecie
pszczynskim” realizowanego w 2011
w ramach Poddziatania 7.1.2

Postepowanie o udzielenie zamoOwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.).

Zatwierdzono w dniu:

Zamowienie wspotfinansowane przez Unie Europejskg
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

1. ZAMAWIAJACY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Dworcowa 23
43 — 200 Pszczyna

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postepowanie prowadzone bedzie w trybie: przetarg nieograniczony
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3.1 Wspadlny Stownik Zamowien CPV: 85.31.23.20-8

Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest organizacja zaje¢ z zakresu indywidualnego
doradztwa zawodowego dla 34 uczestnikéw projektu ,MARZYSZ, PLANUJESZ, DZIALASZ -
Aktywizacja zawodowa i spoteczna oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym w powiecie
pszczynskim” realizowanego w 2011 roku w ramach Poddziatania 7.1.2 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoffinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego z czego:

1) 15 uczestnikow projektu to miodziez do 25 roku zycia (w tym osoby z problemami
w sprawach opiekunczo-wychowawczych lub dotyczacych rodziny w kryzysie,
zwlaszcza rodziny niepetnej lub wielodzietnej, osoby opuszczajace placowki
opiekunczo-wychowawcze typu rodzinnego i socjalizacyjnego, domy pomocy
spofecznej dla dzieci i mfodziezy niepetnosprawnej intelektualnie, domy dla matek
z maftoletnimi dzieémi i kobiet w ciazy, rodziny zastepcze oraz schroniska dla
nieletnich, zakiady poprawcze, specjalne os$rodki szkolno-wychowawcze Ilub
miodziezowe osrodki wychowawcze - zgodnie z art. 19 ust. 6 ustawy o pomocy

spotecznej);

2) 18 uczestnikow projektu to osoby niepetnosprawne (w tym dla 3 uczestnikow
projektu - oséb niepetnosprawnych Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢
indywidualnych asystentéow - 1 asystent na 1 klienta oraz dla 5 0séb
niestyszacych niepetnosprawnych Wykonawca zobowiazany jest zapewnié
podczas zajeé tlumacza jezyka migowego).

3) 1 uczestnik powracajacy do udzialu w projekcie — osoba niepeftnosprawna dla
ktorej Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ realizacje indywidualnego
programu zaje¢ z doradztwa zawodowego dostosowanego do potrzeb
uczestnika, po przeanalizowaniu dokumentacji z doradztwa, ktore juz uczestnik
odbyt i ma opracowany IPU.

W ramach indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym przewiduje sie
do 12 godzin (godzina zaje¢ doradztwa zawodowego wynosi 45 minut) porad indywidualnych
przypadajacych na jednego beneficjenta. Porady indywidualne odbywac¢ sie bedg od
poniedziatku do pigtku wg harmonogramu ustalonego pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcg. W ramach doradztwa zawodowego przewidywane jest stworzenie dla
kazdego nowego uczestnika projektu indywidualnej sciezki rozwoju, poprzez wypracowanie
IPD (Indywidualnego Planu Dziatania). IPD powinien zawiera¢:

1) diagnoze stanu wyjsciowego, rozpoznanie oczekiwan i potrzeb uczestnika projektu -
w tym m.in. przebieg kariery edukacyjno-zawodowej (wyksztatcenie, szkolenie,
doswiadczenie zawodowe), zainteresowania uczestnika projektu;

2) okreslenie trudnosci zawodowych, rozpoznanie celow zawodowych;

3) strategie dziatania okreslajacq szczegdtowy sposéb realizacji zatozonych celow
zawodowych.

Kazdy plan IPD powinien by¢é parafowany przez uczestnika  projektu
i doradce zawodowego, udzielajgcego porady.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

Wymagania dotyczace organizacji zajeé:

1) Miejscem przeprowadzenia indywidualnego doradztwa zawodowego bedzie lokal
wynajety na koszt Wykonawcy na terenie Miasta Pszczyny, dostosowany do
korzystania przez osoby niepetnosprawne (podjazd, winda, sanitariaty)- wymagana
przez Zamawiajgcego jest sala na parterze,

2) W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) zorganizowania transportu na zajecia i po zajeciach do domu uczestnika (Srodek
transportu musi by¢ dostosowany dla oséb niepetnosprawnych),

b) opracowania materiatow niezbednych do przeprowadzenia indywidualnych ustug
doradztwa zawodowego,

C) opracowania szczegotowego programu zaje¢ indywidualnego doradztwa
zawodowego uwzgledniajgcego zatozenia niniejszej specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia i dostarczenie Zamawiajgcemu wraz ze ztozong oferta,

d) ustalenia po konsultacjach z Zamawiajgacym, harmonogramu zajec
i przekazania go Zamawiajgcemu nie pozniej niz 48 godzin przed rozpoczeciem
pierwszych zajec,

e) prowadzenia dziennik zajeg¢,

f) przeprowadzenia na zakonczenie ustugi, ewaluacji osiggnietych rezultatéw oraz
oceny przeprowadzonego doradztwa zawodowego przez zastosowanie
kwestionariuszy ankiet, ktére po zakonczonych zajeciach przekaze
Zamawiajgcemu,

g) zapewnienia materiatbw niezbednych do realizacji zaje¢ dla uczestnikow (np.
zeszyt, dlugopis),

h) uwzglednienia zréznicowanego poziom zdrowia, wyksztatcenia, umiejetnosci
i wiedzy uczestnikéw zajec,

i) sfinansowania kosztow ubezpieczenia NNW uczestnikdéw zajec,

J) zapewnienia na czas zaje¢ cateringu, na ktéry sktada sie: kawa, herbata napoje
ciastka,

k) wydania uczestnikom zaje¢ zaswiadczenia lub stosownego certyfikatu
uczestnictwa w zajeciach z odpowiednimi logotypami i informacja o sposobie
finansowania zaje¢ (projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego).

I) prowadzenia dokumentacji potwierdzajgcej realizacje ustugi, zgodnie z wymogami
UE oraz dokumentacjg PO KL, w szczegodlnosci:

— karty ustug doradczych oraz indywidualnych planow dziatania,
— rejestrowania i niezwlocznego zgtaszania Zamawiajgcemu najpdzniej
w nastepnym dniu wszystkich nieobecnos$ci uczestnikow na zajeciach,

m) przekazania Zamawiajgcemu niezwiocznie po zakonczeniu ustugi kserokopie: list
obecnosci, indywidualnych kart doradztwa, Indywidualnych Planéw Dziatania,
dziennikow zajec itp.

n) opracowania dla kazdego nowego uczestnika projektu Indywidualnego Planu
Dziatania (dalej IPD) opatrzonego logotypami: Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z
Wytycznymi  dotyczacymi oznaczania projektbw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki zamieszczanymi na stronie internetowe;j:
www.efs.gov.pl, www.mrr.gov.pl lub www.funduszestrukturalne.gov.pl. Kopie IPD
(Indywidualnego Planu Dziatania) uczestnikow, Wykonawca jest zobowigzany
przekaza¢ Zamawiajgcemu w terminie 3 dni od ukonczenia doradztwa
zawodowego.

0) przechowywania dokumentow zwigzanych z realizowanym projektem do dnia
31.12.2020r.
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Minimalne wymagania programowe:

1) Analiza lokalnego rynku pracy dla klienta pod katem dostepnych ofert
pracy, popytu na prace (w jakich zawodach mozna obecnie znalez¢ prace, na jakich
stanowiskach, jakie trzeba mie¢ umiejetnosci lub kwalifikacje itd.).

2) Wskazanie w jakim kierunku dany klient ma sie przekwalifikowa¢ zawodowo
lub na jakie szkolenie zawodowe pojsé, zgodnie z oczekiwaniami obecnego
rynku pracy pod katem znalezienia pracy w danym czasie, w jakich zawodach, na
jakie stanowiska ubiegac sie o prace uwzgledniajgc posiadane zasoby, mozliwosci
klienta.

3) Pomoc w przygotowywanie dokumentéw aplikacyjnych w odpowiedzi na
wczesniej wyszukane konkretne oferty pracy.

4) Pomoc praktyczna w przygotowaniu sie¢ do rozmowy kwalifikacyjnej.

5) Pomoc w poszukiwaniu ofert pracy np. wykorzystujgc narzedzie typu
Internet, wizyta doradcy wraz z uczestnikiem w biurze posrednictwa pracy,
w agencjach zatrudnienia itd.

Wykonawca zobowigzany jest do utozenia programu zaje¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
SIWZ i zrealizowania go z nalezytg starannoscia.

3.2 Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.
3.3 Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

4.1 Termin realizacji zajeé
czerwiec/ lipiec 2011 r.

5. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH
(ART. 67 UST. 1 PKT 61 7):

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia w/w zamowien.

6 WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW A TAKZE INFORMACJA O WYMAGANYCH
OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH

6.1 Opis warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki okreslone
w art. 22 ustawy Pzp dotyczace:

6.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

6.1.2 posiadania wiedzy i dodwiadczenia;

6.1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

6.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana zgodnie z formuta;
spetnia / nie spetnia.
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6.2 Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

6.2.1. Oswiadczenie Wykonawcy na podstawie art. 22 ustawy Pzp — zatacznik nr 4 do SIWZ.

6.2.2 W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunek posiadania wiedzy
i doswiadczenia Zamawiajgcy wymaga ztozenia nastepujacych dokumentow:

a) wykazu wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw (zatgcznik
nr 7 do SIWZ), oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie,

- wykazu wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow (zatgcznik
nr 7 do SIWZ), oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te dostawy lub
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

- wymagane jest wykonanie 2 ustug z zakresu planowania indywidualnej sciezki
rozwoju zawodowego w ramach poradnictwa zawodowego w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie.

W przypadku, gdy Wykonawca bedzie polegat na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow
zobowigzany jest przedstawi¢ pisemne zobowigzanie (zatacznik nr 7a do SIWZ) tych
podmiotdw do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia (art. 26 ust. 2 b ustawy Pzp).

6.2.3 W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunek dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
Zamawiajacy wymaga ztozenia nastepujgcych dokumentéw:

a) wykazu oséb, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamowienia, a takze zakres wykonywanych przez nie czynnosci
(zatacznik nr 6 do SIWZ), oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami;

Wykonawca musi dysponowaé odpowiednim zespotem przewidzianym do realizacji
przedmiotu zamowienia liczacym co najmniej:

- 2 doradcéw zawodowych posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze magisterskie oraz
co najmniej 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z zakresu poradnictwa
zawodowego indywidualnego i grupowego aktualnie swiadczacych ustugi z zakresu
poradnictwa zawodowego, w tym co najmniej 1 doradca posiadajacy doswiadczenie
praktyczne w prowadzeniu zaje¢ z osobami niepetnosprawnymi.

W przypadku, gdy wykonawca bedzie polegat na osobach zdolnych do wykonania
zamoéwienia innych podmiotéw zobowigzany jest przedstawi¢ pisemne zobowigzanie
(zatacznik nr 6a do SIWZ) tych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji
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niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia (art. 26
ust. 2 b ustawy Pzp).

b) oswiadczenia, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien;

- wymagane jest wypetnienie oswiadczenia - zatgcznik nr 6b do SIWZ

6.3 Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa powyzej polega na
zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
a podmioty te bedg braly udziat w realizacji czesci zamowienia, zamawiajacy zada od
wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow
wymienionych w punkcie 6.2 SIWZ.

6.4 Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia (art. 26 ust. 2 b ustawy Pzp).

6.5 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
zamawiajgcy zada nastepujgcych dokumentdw i oswiadczen:

6.5.1 oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia - zatgcznik nr 5 do SIWZ;

6.5.2 aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo skfadania ofert, a w stosunku do o0s6b fizycznych oswiadczenia w
zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

Ocena spetniania braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu bedzie
dokonywana zgodnie z formuta: spetnia / nie spetnia.

6.6 Wykonawca na zgdanie zamawiajgcego i w zakresie przez niego wskazanym jest
zobowigzany wykazac odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert, spetnianie
warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1, i brak podstaw do wykluczenia z powodu
niespetniania warunkdéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 (art. 26 ust. 2a ustawy Pzp).

6.7 Nie spetnienie ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkow i wymogow skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

6.8 Inne oswiadczenia lub dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania, ktore
nalezy dotgczy¢ do oferty:

a) zatacznik nr 1 do SIWZ - wypetniony formularz oferty,
b) zatgcznik nr 2 do SIWZ - wypetniony program zaje¢ zgodny z przedmiotem
zamowienia (wszystkie rubryki musza by¢ wypetnione),
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c) petnomocnictwo lub umowa podmiotdow wystepujacych wspdlnie wskazujace, ze
osoba wystepujgca w imieniu wykonawcy jest do tego upowazniona, jezeli nie wynika
to z zatgczonych do oferty dokumentéw.

6.9 Dokumenty sg skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez wykonawce. W przypadku dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 6.8.9
(petnomocnictwo lub umowa podmiotow wystepujacych wspolnie) Wykonawcy muszg
dotaczyé do oferty oryginat lub kopie poswiadczong za zgodnos$é z oryginatem przez
notariusza.

W przypadku skfadania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one opatrzone przez
wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

W przypadku wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentoéw, jakich
moze zada¢ zamawiajgcy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy
lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce lub
te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. Tlumaczenie nie jest wymagane, jezeli zamawiajgcy wyrazit zgode, o ktorej
mowa w art. 9 ust. 3 ustawy Pzp.

6.10 W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze
zada¢ zamawiajgcy, kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio wykonawcy lub tych
podmiotow sg poswiadczane za zgodnosS¢ z oryginatem przez wykonawce lub te
podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. Ttumaczenie nie jest wymagane, jezeli zamawiajacy wyrazit zgode, o ktérej
mowa w art. 9 ust. 3 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, Wykonawca przedstawi wartosci wyrazone w
walutach innych niz polski ztoty, Zamawiajacy w celu przeprowadzenia oceny spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, dokona przeliczenia danych wartosci postugujac sie
Srednim kursem waluty ogtoszonym przez Narodowy Bank Polski i obowigzujgcym na
dzien wszczecia przedmiotowego postepowania tj. na dzien publikacji w Dzienniku
Urzedowym Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.

DOKUMENTY PODMIOTOW ZAGRANICZNYCH

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert,
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Odnosnie dokumentow i oswiadczen wskazanych w punkcie 6.2 SIWZ (spetnianie warunkéw
Z art.22 ustawy Pzp) - jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia
dokument ten skfada przynajmniej jeden z nich.

Odnosnie dokumentow i oswiadczen wskazanych w punkcie 6.5 SIWZ (spetnianie braku
podstaw do wykluczenia) - jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia
dokument ten sktada kazdy z nich.

6.11 Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie Zztozyli
wymaganych przez zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentoéw, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli
wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy Pzp zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na
wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac¢ spetnianie
przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie
pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin skfadania wnioskédw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo termin sktadania ofert.

Zamawiajacy moze takze w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwac¢ do zlozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczeh lub dokumentow.

6.12 Informacja odnos$nie art. 22 ust. 2 ustawy Pzp:

Zamawiajacy nie zastrzega, ze o udzielenie zamowienia mogq ubiegaé sie wylgcznie
wykonawcy, u ktorych ponad 50 % zatrudnionych pracownikow stanowig osoby
niepetnosprawne w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych lub witasciwych przepisow panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

7 SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

7.1 Woyjasnienia dotyczgce Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia udzielane beda
z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie Pzp (art. 38).

7.2 W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem oraz drogg
elektroniczng (pcprpszczyna@interia.pl) .

7.3 W przypadku oswiadczen, wnioskéw, zawiadomieh lub informacji przekazywanych
faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwitocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

7.4 Wybrany sposoéb przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informaciji
nie moze ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna,
z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie.

7.5 Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

W zakresie proceduralnym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
1 Marta Tkacz — Specjalista ds. zamowien publicznych
e-mail: mirekmarta@op.pl

W zakresie merytorycznym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa;
1 Maria Bujny — Koordynator Projektu
e-mail: pcprpszczyna@interia.pl
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8 WADIUM:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

9 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

9.2 Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Wykonawca samodzielnie
lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg z tym ze
zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwroci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

9.3 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
10 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:
10.2 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.3 Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia zostata wybrana, Zamawiajacy moze zadaé przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspoétprace
tych Wykonawcow.

10.4 W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty nie
podlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow
uczestnictwa w postepowaniu, w szczegodlnosci kosztow przygotowania oferty.

10.5 Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawce Scisle wedtug postanowien niniejszej Specyfikaciji.

10.6 Oferta musi by¢ sporzgdzona wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego zatgcznik
nr 1 do czescinr 1, nr 2 do czesci nr 2 i nr 3 do czesci nr 3 do niniejszej Specyfikacii.

10.7 Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem, na kazdej stronie podpisana
przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
podpis (podpisy) musi_by¢ opatrzony pieczecig imienng Wykonawcy. Wszelkie
poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujgce oferte i opatrzone datami ich dokonania.

10.8 Proponuje sie, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatgcznikami byty kolejno
ponumerowane i ztgczone w sposéb trwaty.

10.9 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zlecania wykonania zamowienia podwykonawcom.
10.10 Wykonawca zamieszcza oferte w dwdch kopertach oznaczonych:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Dworcowa 23, 43-200 Pszczyna

oraz opisanych w nastepujacy sposob:

Zamoéwienie wspotfinansowane przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Strona: 9/13



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

»Organizacja zaje¢ z zakresu indywidualnego doradztwa zawodowego
dla 34 uczestnikow projektu ,,MARZYSZ, PLANUJESZ, DZIALASZ - Aktywizacja
zawodowa i spoleczna oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym w powiecie
pszczynskim” realizowanego w 2011

w ramach Poddziatania 7.1.2

»Oferta — nie otwiera¢ przed dniem 24.06.2011r. przed godz. 13:15”.

Na wewnetrznej kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nie
otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie.

10.10 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte
wytgcznie przed terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego
terminu Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposéb wskazany w pkt 10.9
oraz dodatkowo oznaczone stowami ,ZMIANA” lub ,\WYCOFANIE”.

10.11 Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystgpig okolicznosci wskazane w art. 89 ust. 1
ustawy Pzp.

11 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

11.1 Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj nr: 9 (biuro projektu) do dnia
24.06.2011 r. do godz. 13:00.

11.2 W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajgcy niezwtocznie
zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie. W postepowaniu o udzielenie
zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia
wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte po uptywie terminu do
wniesienia odwotania.

11.3 Zamawiajgcy otworzy oferty w obecnosci Wykonawcdw, ktérzy zechca przybyé w dniu
24.06.2011 r. 0 godz. 13:15, w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj nr 5

12 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:
12.2 Cena oferty za przedmiot zamdwienia jest ceng ryczattowg obowigzujacg przez caty
okres realizacji zadania i musi zawieraC w swej wartosci wszelkie koszty zapewniajace

wiasciwe wykonanie przedmiotu zaméwienia.

12.3 Wszystkie kwoty zamieszczone w ofercie powinny byé podane z dokfadnoscig do
petnych groszy.

12.4 Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.
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13 KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

13.1 Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacego kryterium:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:
1 Cena — koszt (C) 100 %

13.2 Punkty przyznawane za podane w pkt 13.1 kryterium beda liczone wediug
nastepujacych wzordéw:

Nr Kryterium: Wzor:

1 Cena (koszt)
Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposréd wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie

13.3 Obliczenia dokonywane bedg z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

13.4 Po dokonaniu oceny punkty przyznane przez kazdego z cztonkéw Komisji Przetargowej
zostang zsumowane. Suma punktéw uzyskanych stanowi¢ bedzie koncowg ocene
danej oferty.

13.5 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

14. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

14.1 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryterium oceny
ofert.

14.2 Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wystapig przestanki wskazane
w art. 93 ustawy Pzp.

14.3 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie
zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa
w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.
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14.4 Ogloszenie zawierajace informacje wskazane w pkt 14.3 a zamawiajacy umiesci na
stronie internetowej www.pcpr.powiat.pszczyna.pl w zaktadce ,AKTUALNOSCI” oraz
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

14.5 Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to przestane bedzie faksem lub drogg elektroniczng, albo
10 dni — jezeli zostanie przestane w inny sposob. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminoéw, o ktérych mowa powyze;j
w sytuacji okreslonej w art. 94 ust.2 ustawy Pzp.

14.6 Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1.

15. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:
Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. ZALICZKI NA POCZET WYKONANIA ZAMOWIENIA
W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy nie przewiduje udzieli¢
zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

17. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:

17.1 Istotne postanowienia umowy okresla wzér umowy stanowigcy zatacznik nr 3 do
niniejszej SIWZ.

17.2 W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajacy nie przewiduje
zmiany istotnych postanowieh zawartej umowy w stosunku do tresci oferty.

18. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:

18.1 Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamodwienia oraz
ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy Pzp.

18.2 Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie
ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie na podstawie z art. 181 ust. 2.

18.3 Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

18.4  Jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje wylacznie wobec
CZynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania
0 ceng;

b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania  warunkow  udziatu
w postepowaniu;

¢) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

d) odrzucenia oferty odwotujgcego.
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18.5 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocag waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

18.6  Odwotanie wnosi sie w terminach okreslonych w art. 182 ustawy Pzp.

18.7 Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla
siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem
Prezesa lIzby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia lzby, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ziozenie skargi w placéwce pocztowej
operatora publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

19. INFORMACJA O FINANSOWANIU ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH

Niniejsze zaméwienie ma by¢ finansowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajgcych zwrotowi Srodkow z pomocy udzielonej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA).

Nazwa projektu ,,MARZYSZ, PLANUJESZ, DZIALASZ - Aktywizacja zawodowa i spoteczna
os6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym w powiecie pszczynskim” w ramach
Poddziatania 7.1.2 realizowanego w 2011.

20. AUKCJA ELEKTRONICZNA

W postepowaniu nie jest przewidziany wyboér najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej.

21. INNE:

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia majg
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamdwien Publicznych
(Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

ZAtACZNIKI:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Program zaje¢

Zalacznik nr 3 — Ogolne warunki umowy

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o tresci okreslonej w art. 22 ust. 1 ustawy

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o tresci okreslonej w art. 24 ust. 1 ustawy

Zatacznik nr 6 — Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
Zatacznik nr 6a — o$wiadczenie innego podmiotu — z art. 26 ust. 2 b ustawy Pzp

Zatacznik nr 6b — Oswiadczenie, o posiadaniu wymaganych uprawnien przez osoby, ktére
bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia

Zatacznik nr 7 - Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie

Zalacznik nr 7a — Oswiadczenie innego podmiotu — z art. 26 ust. 2 b ustawy Pzp
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